INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CARLOS ROBERTO LOPEZ PALACIOS CUl: 3559 72565 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-702-2022 Acuerdo Ministerial: 1072-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 9965764-3.
Ndmero de Factura: 1838239118 Serie: 2BAEOA78
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2,022 _
Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 3/10/22 AL 31/12/22
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para RECURSO$ HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que optimizaron la integracién de expedientes de prestaciones laborales e
indemnizaciones, segtin el cese de contratos notificados de los colaboradores que prestaron servicios a la Direccién General del Deporte y
la recreacién.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la éptima coordinacién de las unidades administrativas (Delegacién de Recursos
Humanos, Departamento Financiero, Seccién de Inventarios, Delegacién de Sistemas Informéticos, Direccién de Auditoria Interna y
Seccién de Servicios Generales), para la emisién de finiquitos o solvencias laborales para proceder con la liquidacién de prestaciones
laborales e indemnizacién.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de procesos que mejoraron la comunicacién y aprobaciones entre el Departamento Financiero y la
Direccién de Recursos Humanos de las revisiones y vistos buenos de los célculos realizados para el pago de prestaciones laborales e
indemnizaciones.

4. Brindé apoyo en la realizacion de contratos del renglén 029 durante el proceso de recontratacién en la Delegacién de Recursos
Humanos.

5. Brindé apoyo en la digitalizacién de contratos y documentos de respaldo de los contratistas 029.
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Ruth Nohemy Lima Garcia
Delegada de Racursos Humangs
Direccion Gensral del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de adtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CARLOS ROBERTO LOPEZ PALACIOS CUI: 3559 72565 0101
Ndmero de contrato: DGCR-029-702-2022 Acuerdo Ministerial: 1072-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 9965764-3
Nimero de Factura: 1838239118 Serie: 2BAEOA78
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2,022
Monto Total del Contrato Q. 17612.90 Plazo del Contrato: 3/10/22 AL 31/12/22
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para RECUR$O$ HUMANOS DE LA

DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION de la Direccién General del deporte y
la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de

contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que optimizaron la integracién de expedientes de prestaciones laborales e indemnizaciones, segtin el cese de
contratos notificados de los colaboradores que prestaron servicios a la Direccién General del Deporte y la recreacién.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la éptima coordinacién de las unidades administrativas (Delegacién de Recursos Humanos,
Departamento Financiero, Seccién de Inventarios, Delegacién de Sistemas Informdticos, Direccién de Auditoria Interna y Seccion de Servicios Generales),
para la emisién de finiquitos o solvencias laborales para proceder con la liquidacién de prestaciones laborales e indemnizacién.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de procesos que mejoraron la comunicacién y aprobaciones entre el Departamento Financiero y la Direccién de Recursos
Humanos de las revisiones y vistos buenos de los célculos realizados para el pago de prestaciones laborales e indemnizaciones.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: CARLOS ROBERTO LOPEZ PALACIOS CUL: 3559 72565 0101
Nimero de contrato: DGCR-029-702-2022 Acuerdo Ministerial: 1072-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 9965764-3
Nimero de Factura: 1838239118 Serie: 2BAEOAT78
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2,022
Monto Total del Contrato Q. 17612.90 Plazo del Contrato: 3/10/22 AL 31/12/22
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para RECURSO$ HUMANOS DE LA

DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION de la Direccién General del deporte y
la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoyé en la redlizacién de 171 contratos del rengl6n 029 durante las contrataciones y recontrataciones del personal durante el periodo de octubre y
noviembre.

2. Apoyé en el escaneo y tabulacién de 680 facturas e informes mensuales del renglén 029 para su posterior envié a informacién publica y publicacién a
los portales de las entidades fiscalizadoras.

3. Apoyé en la creacién de 171 contratos ¥ servicios en el Sistema Guatenominas.

4. Apoyé en la publicacién de 171 contratos con su respectivo Acuerdo Ministerial en los Portales digitales de Guatecompras y Contraloria General de

Cuentas.
5. Apoyé en el traslado de 9 copias de expedientes y facturas Subgrupotg para compromiso y devengado de la némina durante los meses de octubre y
noviemnbre.
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Ruth Nohemy Lima Garcia
Delegada de Recursos Humanos

ireccion General del Deporte y Ia Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes



